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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SOPRONKÖVESDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Sopronkövesdi Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Sopronkövesdi Közös Önkormányzati Hivatalnak, a 
Magyarország Helyi Önkormányzatairól szóló 2011. CLXXXIX. törvény 81. §-ban meghatározott 
feladatok és egyéb vonatkozó jogszabályokban meghatározott jegyzői feladatok és hatáskörök 
ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Sopronkövesd

Álláshirdető szervezet bemutatása: Sopronkövesdi Közös Önkormányzati Hivatalt fenntartó 
önkormányzatok: Sopronkövesd, Nagylózs, Pinnye, Röjtökmuzsaj, Ebergőc

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat kiírója fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati 
eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát. Próbaidő: 6 hónap.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Jog, főiskola közigazgatási szakember, jogász, közigazgatási-szervezői végzettség
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Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Közigazgatási szakvizsga

- Önkormányzati Hivatalnál szerzett legalább 3 éves közigazgatási gyakorlat

- Önkormányzati Hivatalnál hatósági hatáskörben szerzett gyakorlat

- Helyi jogalkotásban szerzett gyakorlat

- Választás lebonyolításában szerzett tapasztalat

- Önkormányzati rendszerek, alkalmazások ( ASP, NVR, IJK, Loclex, TFIK) 
ismerete és használata

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Következetesség, kiszámíthatóság (vezetői)

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesítés (vezetői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- Nyilatkozat büntetlen előéletről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.07.01. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatot Fülöp Zoltán polgármesternek címezve 
elektronikus úton, polgarmester@sopronkovesd.t-online.hu e-mail címre, postai úton 
Sopronkövesd Községi Önkormányzata 9483 Sopronkövesd, Kossuth Lajos utca 77. címre, illetve 
személyesen a Sopronkövesd Községi Önkormányzata titkárságán (9483 Sopronkövesd, Kossuth 
Lajos utca 77.) lehet benyújtani. A pályázaton kérjük feltüntetni: Sk/186-1/2026.
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázat a szakmai önéletrajz és a végzettség alapján előszűrt 
pályázók személyes meghallgatását követően történik.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.07.10. 13:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.sopronkovesd.hu, www.nagylozs.hu, 
www.rojtokmuzsaj.hu, www.pinnye.hu, www.ebergoc.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.07.13.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2028.12.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.06.01.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


