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ALLASPALYAZAT
SOPRONKOVESDI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
SOPRONKOVESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Aht. rendje szerinti pénziigyi, szamviteli,
koltségvetési, gazdalkodasi és f6konyvi konyvelési feladatok teljes kor( ellatasa az ASP integralt
rendszerben. Analitikus és fokonyvi nyilvantartdsok vezetése, egyeztetése, ellendrzése,
kotelezettségvallalasok kezelése. Magyar Allamkincstar felé torténd adatszolgaltatasok: havi-,
negyedéves, éves pénziigyi adatszolgaltatasok, id6kozi koltségvetési, mérlegjelentések, éves
koltségvetési beszamold és mérleg elkészitése, KGR rendszerben torténd rogzitése. Kapcsolddo
fokonyvi szamlak egyeztetése havi és év végi zaraskor. E-ADAT, ONEGM nyilvantartasok kezelése.
Koltségvetés tervezése, koltségvetési és zarszamadasi rendelet-tervezetek elkészitése,
gazdalkodassal  Osszefliggd  szabalyzatok  karbantartasdban, feliilvizsgalataban  valo
kozremiikodés, eliranyzatok felhasznalasanak ellendrzése és mddositdsa, részvétel a
vagyongazdalkodasi, leltdrozasi és selejtezési feladatok ellatdsdban. Statisztikai jelentések
tervezése.

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Sopronkévesd

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Sopronkovesdi Kozés Onkormanyzati Hivatalt fenntarté
onkormanyzatok: Sopronkoévesd, Nagylozs, Pinnye, Rojtokmuzsaj, Eberg6c

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat kiirdja fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati
eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat. Prébaidd: 6 honap.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, o  Allamhaztartas szakos mérlegképes konyvelsi végzettség

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP rendszerek ismerete és gyakorlati hasznalata

- Kozigazgatasi alapvizsga

- Koltségvetési szervnél, 6nkormanyzatnal szerzett gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivacios levél
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.08. 16:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatot dr. Németh Noéminek cimezve elektronikus uton,
jegyzo@sopronkovesd.t-online.hu e-mail cimre, postai Gton Sopronkévesdi Kozoés Onkormanyzati
Hivatala 9483 Sopronkévesd, Kossuth Lajos utca 77. cimre, illetve személyesen a Sopronkovesd
Kozségi Onkormdanyzata titkarsagan (9483 Sopronkovesd, Kossuth Lajos utca 77.) lehet
benyujtani. A palyazaton kérjiik feltiintetni: Sk/622-1/2026.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazat a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan elGsziirt
palyazdk személyes meghallgatasat kovet6en torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.12. 13:00

A palyazati Kiiras tovabbi koézzétételének helye: www.sopronkovesd.hu, www.nagylozs.hu,
www.rojtokmuzsaj.hu, www.pinnye.hu, www.ebergoc.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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